
ATESTADO MÉDICOATESTADO MÉDICO
passo a passo para solicitar o registro



3.

1. Acessar Portal do Servidor
e clicar em ‘Solicitar”

Procurar por “Licença Médica”2.

Clicar em “Solicitar Serviço”

Atestado com
menos de 

3 dias



Comissionado, temporário e
estagiário não podem fazer a
solicitação pelo Portal do Servidor.

IMPORTANTE

4.
Selecionar o tipo
de atendimento
“Online”

5.
Anexar atestado
médico; 

Digitar matrícula;

Informar se é
efetivo ou não.

6. Solicitar.



2.

3.

Atestado com
mais de 

3 dias
1. Clique em “Iniciar

processo”

Digite “Licença Médica”

Fique atento!
Iniciando o Processo.Especificação: Meus Processos

Relacionados à CPMED.Classificação 
por Assuntos
vem
automático.

Nível de Acesso
selecione
RESTRITO

Hipótese Legal
selecionar
Informação Pessoal 

 (Art. 31 da Lei N. 12.527/2011)

SALVE 
o processo.



Requerimento5. Utilizar como padrão o id 0051286517

6. Incluir DOCUMENTOS
PESSOAIS

Contracheque

Documento pessoal com foto em formato PDF

Fique atento! A inclusão dos documentos deve ser feita individualmente. 

7. Enviar processo para PGE-CGP. 




